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CÁCH LÀM SLIDE
BẰNG CLAUDE
7 BƯỚC BẤM TRONG GIAO DIỆN

Thiết lập 1 lần để Claude hỗ trợ tạo slide nhanh hơn

— kèm prompt mẫu đầy đủ và ví dụ màn hình đã điền xong

BẤM CHƯA TỚI 1 PHÚT  ·  PROMPT MẪU COPY LÀ DÙNG ĐƯỢC
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“Năm bước đầu chỉ là bấm chuột — giá trị nằm ở bước 6.”

Tài liệu do Phúc BANI biên soạn · Bản tháng 9/2026 · Dùng claude.ai hoặc ứng dụng Claude trên máy tính
#Phúc BANI
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CÁCH LÀM SLIDE BẰNG CLAUDE
Thiết lập 1 lần để Claude hỗ trợ tạo slide nhanh hơn — 7 bước bấm trong giao diện.

Thiết lập một lần, đỡ cả năm
Bình thường mỗi lần cần slide bạn lại phải mô tả lại từ đầu: slide về cái gì, cho ai xem, dài ngắn ra sao,
giọng thế nào. Bảy bước dưới đây gói hết những thứ đó thành một skill nằm sẵn trong Claude. Từ đó
về sau chỉ cần nói “làm slide cho tôi về …” là nó chạy đúng chuẩn của bạn — không hỏi lại, không phải
nhắc.

BẢN ĐỒ 7 BƯỚC
# Bước Làm gì

1 Mở Claude claude.ai hoặc ứng dụng trên máy tính

2 Vào mục Tùy chỉnh Settings → Customize

3 Chọn Skills Nhấn nút + để thêm skill mới

4 Chọn “Tạo skill” Bắt đầu từ đầu với skill mới

5 Chọn “Viết hướng dẫn skill” Dạy Claude bằng cách viết hướng dẫn

6 Dán prompt tạo skill làm slide Phần nặng nhất — có prompt mẫu sẵn

7 Thêm tên skill và lưu Điền tên, kiểm lại, nhấn Lưu

ĐƯỜNG ĐI TRONG GIAO DIỆN

Settings → Customize → Skills → + → Tạo skill → Viết hướng dẫn skill → Lưu

Năm bước đầu chỉ là bấm chuột, mất chưa tới một phút. Toàn bộ giá trị nằm ở bước 6 — nội dung bạn dán
vào.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
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BƯỚC 1 Mở Claude
Mở claude.ai hoặc ứng dụng desktop trên máy tính của bạn.

BƯỚC 2 Vào mục Tùy chỉnh
Mở Settings rồi tìm mục Customize.

MENU SETTINGS
Settings
General
Account
Customize   <- vào đây

BƯỚC 3 Chọn “Skills”
Trong Customize, chọn mục Skills rồi nhấn nút + để thêm skill mới.

MENU CUSTOMIZE
Home
Chats
Skills   <- vào đây   [ + ]
Settings

BƯỚC 4 Chọn “Tạo skill”
Bấm + Thêm mới, trong danh sách đổ xuống chọn Tạo skill — tức là bắt đầu từ đầu với một skill mới.

+ THÊM MỚI
+ Thêm mới
  Tạo skill            <- chọn cái này
  Viết hướng dẫn skill
  Tải skill lên

BƯỚC 5 Chọn “Viết hướng dẫn skill”
Dạy Claude cách làm slide bằng cách viết hướng dẫn — thay vì tự đi tạo file. Màn hình tiếp theo sẽ có ba ô:
Tên skill, Mô tả, Hướng dẫn.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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BƯỚC 6 Dán prompt tạo skill làm slide
Đây là bước quyết định. Bạn có thể đặt tên hoặc sửa theo ý mình — nhưng giữ đủ ba phần: thông tin về
slide, skill cần làm được, cách kích hoạt.

PROMPT MẪU — copy & dán:

Hãy tạo cho tôi một Claude Skill (file SKILL.md) để hỗ trợ làm slide.

1. Thông tin về slide tôi thường làm:
· Tôi thường làm các slide về: [mô tả chủ đề]
· Người xem là: [mô tả đối tượng]
· Phong cách mong muốn: [ngắn gọn, dễ hiểu, chuyên nghiệp…]

2. Skill cần làm được:
· Gợi ý dàn ý slide
· Viết tiêu đề từng slide
· Tóm tắt ý chính bằng bullet points
· Gợi ý hình ảnh minh hoạ phù hợp
· Giữ đúng giọng điệu và đối tượng người xem

3. Cách kích hoạt skill:
· Dùng khi tôi nói: tạo slide, làm slide, lên dàn ý bài trình bày…

ĐIỀN BA CHỖ TRONG NGOẶC THẾ NÀO

Chỗ cần thay Nói về cái gì Ví dụ điền

[mô tả chủ đề] Slide bạn hay làm về cái gì Báo cáo kết quả marketing hằng tháng cho ban lãnh đạo

[mô tả đối tượng] Người ngồi dưới là ai, họ
quan tâm gì

Sếp và trưởng phòng — chỉ quan tâm con số và việc cần
quyết

[phong cách] Giọng và mật độ chữ bạn
muốn

Ngắn gọn, mỗi slide một ý, không quá 5 dòng chữ

VÍ DỤ MÀN HÌNH ĐÃ ĐIỀN XONG

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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Tên skill:

Slide Builder

Mô tả:

Hỗ trợ tạo slide — dùng khi tôi nói tạo slide, làm slide, lên dàn ý bài trình bày

Hướng dẫn:

Hãy tạo cho tôi một Claude Skill (file SKILL.md) để hỗ trợ làm slide.
· Tôi thường làm các slide về: báo cáo kết quả marketing hằng tháng
· Người xem là: sếp và trưởng phòng, chỉ quan tâm con số và việc cần quyết
· Phong cách mong muốn: ngắn gọn, mỗi slide một ý, không quá 5 dòng chữ
… (dán tiếp phần 2 và 3)

Tại sao: Ô Mô tả là thứ quyết định Claude có tự gọi skill đúng lúc hay không — đừng viết cụt lủn, hãy nêu luôn câu
bạn sẽ nói.

BƯỚC 7 Thêm tên skill và lưu
Điền tên skill, kiểm tra lại nội dung rồi nhấn Lưu. Xong là skill nằm sẵn trong Claude, lần sau không phải
dựng lại.

THỬ NGAY SAU KHI LƯU:

Mở một cuộc trò chuyện mới, gõ đúng câu bạn vẫn hay nói — ví dụ “làm slide cho tôi về kết quả tháng 9”. Nếu
skill tự nhảy vào là đạt. Nếu không nhảy, quay lại sửa ô Mô tả cho rộng hơn: thêm các cách nói khác mà bạn
hay dùng.

6 LỖI HAY GẶP
01. Để nguyên ba chỗ trong ngoặc vuông rồi lưu
Skill ra chung chung, dùng cho ai cũng được nghĩa là không hợp với ai. Ba chỗ đó là toàn bộ phần cá nhân
hoá.

02. Mô tả skill viết mỗi chữ “Hỗ trợ tạo slide”
Claude không biết khi nào nên gọi. Viết rõ câu người dùng sẽ nói: tạo slide, làm slide, lên dàn ý bài trình bày.

03. Dùng bản web rồi thắc mắc sao không thấy mục Skills
Kiểm lại Settings → Customize. Nếu tài khoản chưa có mục này thì chưa dùng được.

04. Lưu xong không thử ngay
Phải gõ thử một câu tự nhiên xem skill có tự nhảy vào không. Không nhảy là phần mô tả đang quá hẹp.

05. Nhồi cả yêu cầu thiết kế, màu sắc, font vào skill này
Skill này lo phần NỘI DUNG slide. Phần dựng hình nên để skill khác hoặc công cụ khác.

06. Sửa kết quả từng lần thay vì sửa skill
Lần sau lệch y hệt. Thấy nó làm sai kiểu gì thì bảo nó ghi luật đó vào chính file skill.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
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CHECKLIST
Đã vào đúng Settings → Customize → Skills.

Đã chọn “Tạo skill” rồi “Viết hướng dẫn skill”.

Đã dán đủ cả ba phần của prompt mẫu, không cắt bớt phần 3.

Đã thay hết ba chỗ trong ngoặc vuông bằng thông tin thật của mình.

Ô Mô tả có nêu rõ câu mình sẽ nói để gọi skill.

Đã đặt tên skill dễ nhớ, không để tên mặc định.

Đã nhấn Lưu và thử lại bằng một câu tự nhiên trong cuộc trò chuyện mới.

Lần nào thấy nó làm lệch, đã bảo nó ghi luật đó vào chính file skill.

“Năm bước đầu chỉ là bấm chuột. Toàn bộ giá trị nằm ở nội dung bạn dán vào bước 6.”

Học tiếp & nhận tài nguyên
Trợ lý AI: phucgpt.com · Học làm YouTube bằng AI từ A–Z, miễn phí: ymm.vn/phong-van-thu-thach ·
Blog: phuc.vn. Theo dõi thêm tại TikTok @phucbani.
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