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TẠO SKILL
CHO CLAUDE
TRONG 6 BƯỚC

Dạy một lần, từ đó Claude làm đúng chuẩn của bạn mãi

— để chính Claude phỏng vấn bạn rồi tự viết quy trình, đừng gõ tay

BẬT MỘT LẦN  ·  DÙNG MỌI DỰ ÁN  ·  ĐÓNG GÓI CHIA CHO CẢ ĐỘI
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“Prompt là câu nói — phải nhắc lại mỗi ngày. Skill là thói quen — dạy một lần rồi thôi.”

Tài liệu do Phúc BANI biên soạn · Bản tháng 9/2026 · Cần Claude bản máy tính + bật Skill Creator
#Phúc BANI
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HƯỚNG DẪN TẠO SKILL CHO CLAUDE
6 bước dạy một lần, từ đó Claude làm đúng chuẩn của bạn mãi.

Prompt và skill khác nhau ở đâu
Prompt là một câu nói — dùng xong là hết, hôm sau mở lên bạn lại giải thích từ đầu: ngách gì, khán giả
nào, giọng ra sao, làm theo thứ tự nào. Skill là một thói quen đã được ghi lại — Claude nhớ sẵn cách
bạn làm, gọi ra bằng một lệnh gạch chéo là chạy đúng chuẩn. Bạn dạy một lần, dùng mãi.

BẢN ĐỒ 6 BƯỚC
# Bước Nội dung

1 Vì sao phải làm Hiểu vì sao prompt không đủ

2 Chuẩn bị 4 thứ Bản máy tính · thư mục · file bối cảnh · CLAUDE.md

3 Bật Skill Creator Customize → Skills → gạt nút, một lần duy nhất

4 Để AI viết quy trình Claude phỏng vấn bạn → SOP.md

5 Tạo skill, chạy, sửa Copy to your skills → chạy thử → sửa vào file

6 Ghép skill, đóng gói Một câu lệnh gộp → plugin mang đi được

BỐN THỨ CẦN CHUẨN BỊ
Thứ cần có Mức độ Để làm gì

Claude bản máy tính Bắt buộc Bản web không tự đọc và ghi thư mục trên máy bạn. Thiếu cái này là
không làm được.

Thư mục dự án Bắt buộc Một thư mục riêng cho mỗi dự án. Đừng gộp chung mọi thứ vào một
chỗ.

File bối cảnh Bắt buộc Bạn là ai, làm gì, cho ai, giọng thế nào — thứ Claude phải biết trước
khi làm bất cứ việc gì.

CLAUDE.md Nên có Bản đồ nội bộ: thư mục này chứa gì, file nào để làm gì, luật chung
phải theo.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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1
ĐẶT VẤN ĐỀ

Vì sao phải làm
Prompt dù hay đến đâu cũng chỉ là yêu cầu cho một việc lẻ. Hôm sau mở lên, bạn lại giải thích từ đầu —
ngách gì, giọng nào, làm theo thứ tự nào.

Prompt dài, viết lại mỗi ngày × → Skill: Claude nhớ cách bạn làm

CÁCH TỰ KIỂM XEM CÓ ĐÁNG LÀM KHÔNG:

Thử đếm xem tuần vừa rồi bạn gõ lại cùng một yêu cầu bao nhiêu lần. Con số đó chính là số lần bạn đáng lẽ
chỉ cần gõ một lệnh gạch chéo. Skill không làm bạn giỏi hơn — nó làm bạn khỏi phải nhắc lại.

Tại sao: Prompt là câu nói. Skill là thói quen. Câu nói thì phải nhắc lại mỗi ngày, thói quen thì tự chạy.

2
CHUẨN BỊ

Chuẩn bị 4 thứ
Cài Claude bản máy tính vì bản web không tự đọc ghi thư mục. Rồi dựng thư mục dự án, file bối cảnh và file
bản đồ.

Bản máy tính → Thư mục dự án → File bối cảnh → CLAUDE.md (bản đồ nội bộ)

CLAUDE.md để làm gì:

CLAUDE.md là bản đồ nội bộ của thư mục: nó nói cho Claude biết thư mục này chứa gì, file nào để làm gì,
luật chung phải theo. Không có nó, mỗi lần mở lên Claude lại phải tự dò — chậm và hay đoán sai.

Tại sao: Bốn thứ này là nền. Bỏ qua bước này thì skill dựng xong vẫn không biết bám vào đâu mà chạy.

3
BẬT MỘT LẦN

Bật Skill Creator
Menu bên trái chọn Customize, vào mục Skills, gạt nút Skill Creator. Chỉ bật một lần duy nhất cho cả máy.

Customize → Skills → gạt Skill Creator (một lần duy nhất)

BẬT XONG THÌ SAO:

Bật xong thì quên nó đi. Từ đó về sau bạn không vào lại mục này nữa — Skill Creator sẽ tự xuất hiện khi bạn
bảo Claude dựng skill. Đây là bước tốn 10 giây nhưng nhiều người bỏ qua rồi thắc mắc sao bảo nó tạo skill mà
nó không tạo.

Tại sao: Một lần cho cả máy. Không phải bật lại theo từng dự án.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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4
VIẾT QUY TRÌNH

Để AI viết quy trình
Đừng ngồi gõ tay. Bảo Claude phỏng vấn bạn vài câu rồi đúc kết thành file quy trình chuẩn — nó tự lưu vào
thư mục.

Thư mục bối cảnh → Phỏng vấn vài câu → SOP.md (quy trình)

CÂU LỆNH — copy & dán:

Đọc thư mục này để nắm bối cảnh dự án. Tôi muốn dựng một quy trình chuẩn cho việc [TÊN VIỆC]. TRƯỚC
KHI VIẾT, hãy phỏng vấn tôi: hỏi lần lượt từng câu một, mỗi lần một câu, về các bước tôi thường làm, thứ tự
trước sau, đầu vào cần gì, đầu ra trông ra sao, lỗi tôi hay mắc và luật bắt buộc phải theo. Khi đã đủ thông tin,
đúc kết thành file SOP.md lưu vào thư mục này — viết gọn, có đánh số bước.

Tại sao: Bạn trả lời câu hỏi thì nhanh và đủ hơn hẳn ngồi tự nghĩ ra phải viết gì. Câu hỏi của nó lấp đúng chỗ bạn bỏ
sót.

5
DỰNG & SỬA

Tạo skill, chạy, sửa
Có file kỹ năng thì bấm Copy to your skills. Chạy thử, chỗ nào chưa ưng thì bắt nó ghi luôn vào file kỹ
năng — đừng sửa tay.

SOP.md (quy trình) → SKILL.md (file kỹ năng) → sửa xong ghi lại vào skill

CÂU LỆNH — copy & dán:

Chạy skill [TÊN SKILL] trên việc thật này. Sau khi chạy xong, tôi sẽ chỉ ra chỗ chưa đúng ý. Với mỗi chỗ tôi góp
ý, bạn cập nhật thẳng vào file kỹ năng chứ đừng chỉ sửa kết quả lần này — rồi nói lại cho tôi biết bạn đã đổi
dòng nào, vì sao.

Tại sao: Sửa kết quả thì lần sau hỏng lại y hệt. Sửa vào file kỹ năng thì skill mỗi lần dùng một khá lên.

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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6
ĐÓNG GÓI

Ghép skill, đóng gói
Một câu lệnh gộp, Claude tự gọi đúng các kỹ năng. Gom hết thành plugin để mang sang dự án khác hoặc
chia cho cả đội.

Viết blog + Làm slide + Infographic → 1 câu lệnh gộp → plugin.zip

CÂU LỆNH — copy & dán:

Tôi có các skill: [LIỆT KÊ TÊN SKILL]. Hãy dựng cho tôi một skill gộp gọi lần lượt chúng theo đúng thứ tự để ra
sản phẩm cuối, nêu rõ đầu ra của skill này là đầu vào của skill nào. Sau đó đóng gói toàn bộ thành một plugin
mang sang dự án khác được — liệt kê những gì cần sửa lại khi đổi dự án.

Tại sao: Đây là chỗ công sức nhân lên: một bộ skill dựng một lần, cả đội dùng chung, dự án nào cũng mang sang được.

HAI CÁCH TẠO SKILL — DÙNG CÁI NÀO
Claude có hai đường để tạo skill. Không cái nào hơn cái nào — hợp việc khác nhau.

Cách Hợp việc gì Làm thế nào

Ghi lại (Record a Skill) Việc bạn làm bằng tay,
nhiều thao tác

Bấm ghi rồi làm thật một lượt — Claude chép cả cú
bấm lẫn lời bạn nói.

Skill Creator (bài này) Việc thiên về quy trình,
cách nghĩ

Claude phỏng vấn bạn, đúc thành SOP rồi chuyển
thành skill.

Dùng cái nào — Việc thao tác lặp lại thì ghi lại nhanh hơn. Việc có
luật, có tiêu chuẩn chất lượng thì Skill Creator ra
skill sạch hơn.

6 LỖI HAY GẶP
01. Dùng bản web rồi thắc mắc sao không ghi được file
Bản web không tự đọc ghi thư mục. Phải là bản máy tính, đây là điều kiện đầu tiên.

02. Ngồi tự gõ tay file quy trình
Mất thời gian và luôn thiếu. Để Claude phỏng vấn — bạn trả lời nhanh hơn và đủ hơn.

03. Bỏ qua file bối cảnh, vào làm luôn
Skill chạy ra thứ đúng quy trình nhưng sai giọng, sai đối tượng. Nền sai thì nhà lệch.

04. Sửa kết quả thay vì sửa file kỹ năng
Lần sau hỏng y hệt. Mọi góp ý phải chảy ngược vào SKILL.md thì skill mới khá lên.

05. Dựng một skill khổng lồ ôm hết mọi việc
Khó gọi đúng lúc, khó sửa. Tách nhỏ theo từng việc rồi dùng một câu lệnh gộp.

06. Làm xong không đóng gói

https://ymm.vn
https://phuc.vn
https://phucgpt.com
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Công sức nằm lại trong một thư mục trên một máy. Đóng thành plugin thì cả đội dùng được.

CHECKLIST TẠO MỘT SKILL
Đã cài Claude bản máy tính, không dùng bản web.

Đã dựng thư mục riêng cho dự án này.

Đã có file bối cảnh: bạn là ai, làm gì, cho ai, giọng thế nào.

Đã viết CLAUDE.md làm bản đồ nội bộ cho thư mục.

Đã gạt bật Skill Creator trong Customize → Skills.

Đã để Claude phỏng vấn xong mới cho nó viết SOP.md.

Đã chạy thử skill trên một việc thật, không phải ví dụ giả.

Mọi góp ý đã được ghi ngược vào file kỹ năng, không chỉ sửa kết quả.

Đã gộp các skill liên quan và đóng gói thành plugin mang đi được.

“Prompt là câu nói — phải nhắc lại mỗi ngày. Skill là thói quen — dạy một lần rồi thôi.”

Học tiếp & nhận tài nguyên
Trợ lý AI: phucgpt.com · Học làm YouTube bằng AI từ A–Z, miễn phí: ymm.vn/phong-van-thu-thach ·
Blog: phuc.vn. Theo dõi thêm tại TikTok @phucbani.
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